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2013年决算任务加载步骤与注意事项
（2013-12-13）
如果系统中未安装过“全国粮食财务报表系统2012版”软件，则首先到我公司网站下载最新版软件并安装，之后按照软件帮助中的操作说明进行相关的操作即可。
*注意：本身装有 “全国粮食财务报表系统2012版”软件的电脑，建议将软件升级为最新版本，版本号越高软件越新。
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升级办法参考“全国粮食财务报表系统版升级方法.doc”文档或公司网站http://www.liangshi100.com 
1、任务加载
第一步：加载任务（决算任务表较多，请耐心等待）
点击【填报】菜单下的【任务加载】，在弹出的窗口中点击“打开”按钮[image: image2.png]


选择2013年决算任务（任务名为“T_2013年度粮食企业会计决算[2013] .htsk”）后点击打开后，直接点击【确定】按钮。
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* 注意——：
单位加载方式选择：

    A、基层企业选择默认选项“不加载单位”后，点击【确定】加载任务；
B、管理单位点击“加载指定单位”后，在选择框中勾选本单位及下属单位汇总节点后，点击【确定】
C、基层企业与管理单位均选择“不加载单位”，加载后，单位信息由2012年任务中导入，具体操作详见本说明的“2、单位维护”
第二步：选择任务
加载完任务后，必须切换一下任务，点击【填报】菜单下的【任务选择】，在任务管理中选择刚加载的任务，单击【选择】按钮，如下图： 
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2、单位维护(可选操作，不是必须的)
为减少封面单位信息的录入工作量，如果电脑中有含有单位信息的其他任务（如2012年决算任务）的单位信息先导出，然后再导入到本年任务中。
具体操作是：首先点击并选择2012年决算任务后，点击【维护】菜单下的【单位库管理】——【导出】——选择需要导出的单位名称和存放路径后点击【导出】——点击并选择“2013年度粮食企业会计决算”任务——点击【维护】菜单下的【单位库管理】——【导入】——选择刚刚导出的单位信息
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友情提醒：不导入以前任务单位，直接在单位库设置里面增加单位，或者直接在报表录入里面通过封面表录入增加单位也是可以的。
3、数据录入
第一步：
选择并创建【2013】年度期间
    在弹出的创建新期间窗口中，选择并点击2013年任意一天后，点击【确定】按钮。（注意：左侧的2013模板和系统单位库为默认选项，请不要更改）
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报表录入窗口中期间及样表中有2013的年度字样即为创建成功。
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*注意：
1、如果进入报表录入界面后，左边没有任何单位信息，可以直接点工具栏上的【新增】按钮，然后在单户录入封面表中输入本单位的基本信息，点击保存即可增加单位。

2、如果期间创建错误，如误创建了2014年期间，可以在报表录入中点击【文件】菜单——【删除当期期间】。
4、数据审核与上报
所有数据必须审核通过以后才能输出上报。

基层企业与管理汇总单位数据上报操作稍有不同：
基层企业将数据审核通过后直接点击数据录入界面中的【输出】即可
[image: image14.png]THE WEE MR SEKN) SASTEE  ARET

e - e Qs (e - mea

2013 -z

> i

B 2

ESg=] #Eé%ﬁﬁgﬁ’%f%%% | g

e & o & M KX IR l«lgs &

e 2013 EELE





管理汇总单位在读取、汇总数据后，需通过【填报】菜单下【数据输出】功能，选择【分户上报】选择本级及下属单位后，将数据分户输出。 
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注：在进行生成上报数据文件，时软件提示：生成上报文件失败，“某某单位”没有注册。可参考论坛相关帖子：

http://www.liangshi100.com/bbs/viewtopic.php?f=2&t=35&sid=3fa5d20543d53f4c4cb910c9b2f5e47a 
5、其他注意事项
5.1、关于单户录入封面表

封面表所有带星号的项目都要填写，即除了左侧的 三项单位基本信息外，右侧的单位其他信息均需按要求填列：
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注意：如果为虚拟单位（如省本级、省级汇总、市本级等），则可不填列有关项目，在数据审核时，直接点击【强制审核】即可。
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5.2、关于打印

本年决算报表中所有表默认都是按A4纸横向打印，并自动缩放到1页大小，报表打印可以使用软件自带的打印功能，也可以使用Excel软件进行打印。
第一种方式：使用软件自带打印功能。直接使用报表录入窗口中的打印按钮就可以打印当前查看的报表，也可以点击打印旁边的下拉三角图标打印整套报表。
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第二种方式：使用Excel进行打印，点击报表录入工具栏上的Excel按钮即可将报表调入到Excel软件中，然后使用Excel进行打印。

需要注意的是，因为有的电脑没有安装Excel软件，或者系统进行了优化和清理（特别是安装了360、百度等优化清理软件），导致某些Excel系统文件不存在，使用此功能时会出现错误提示“输出到Excel时打印发生异常……”。如果出现这种情况，建议将报表导出为Excel文件，然后再使用Excel软件打开此文件进行打印。具体操作参见下节。

5.3、关于另存为Excel文件

具体操作方法：在报表录入中点击【文件】——【另存为…】。
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—————————————( 我是黑白分割线 (————————————
以下部分仅针对省市级管理单位用户，其他用户可路过……
5.4、关于分析表查询

为辅助审核报表，并对一些数据进行查询分析。上级单位会单独下发分析表文件，可使用“分析表查询”功能，查询本级单位的平均工资、利润及人员情况等，以便提高数据质量。
第一步：导入分析样表

具体操作方法：单击软件主界面【查询】——【分析表设计】，进入分析样表设计后，单击【文件】菜单——【读取分析表文件】，如下图。
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第二步：查询分析表

具体操作方法：单击软件主界面【查询】——【分析表查询】——勾选分析样表——勾选查询的单位——单击工具栏上的【查询】按钮。如下图：
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